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Help (algemeen)  
 
Op deze hulppagina vindt u uitleg over het algemene gebruik van de 
Onderwijsvacaturebank. Na het inloggen treft u specifiekere informatie onder ‘help’ aan. 
 
Toegangscode besturen/scholen 
Voor het plaatsen van een vacature en/of het bekijken van CV´s heeft u - naast uw 
werkgeversnummer of Brinnummer - een toegangscode nodig. Deze code zorgt ervoor dat 
anderen niet bij uw gegevens kunnen komen. De toegangscode is in het verleden door het 
Participatiefonds verstuurd naar alle scholen en bevoegde gezagsorganen in het basis- en 
speciaal onderwijs. 
 
Hebt u al eens gebruik gemaakt van de Onderwijsvacaturebank en staat uw e-mailadres bij 
de gegevens van de school of het bestuur? Dan kunt u uw toegangscode opvragen via 
‘Wachtwoord vergeten?’. Het wachtwoord wordt u dan per e-mail toegezonden. 
 
Bent u een nieuwe gebruiker van de Onderwijsvacaturebank? Ga dan naar aanmelden en 
vul uw gegevens in. U krijgt dan z.s.m. uw toegangscode toegestuurd. 
 
Toegangscode baanzoekers 
Om toegang te krijgen tot uw persoonlijke pagina dient u uw gebruikersnaam (uw e-
mailadres) en wachtwoord in te voeren.  
 
Bent u uw wachtwoord kwijt? Vraag uw wachtwoord dan op via ‘Wachtwoord vergeten?’. 
 
Bent u een nieuwe gebruiker van de Onderwijsvacaturebank? Ga dan naar aanmelden en 
vul uw gegevens in. U kunt een eigen wachtwoord invullen. De inloggegevens worden u per 
e-mail toegezonden. 
 
Zoeken naar vacatures 
U kunt ook zonder toegangscode zoeken naar vacatures. Dit kan door middel van ‘Snel 
zoeken’ en door ‘Uitgebreid zoeken’. 
 
Bij ‘Snel zoeken’ kunt u een functie selecteren eventueel aangevuld met de postcode en de 
straal (in km) waarbinnen u wilt zoeken. Let op: indien u een postcode invoert vergeet dan 
niet de straal (in km) in te vullen. 
 
Via uitgebreid zoeken heeft u meer mogelijkheden om uw zoekopdracht te verfijnen. Indien u 
bij een onderdeel geen selectie maakt, gaat het zoeksysteem er vanuit dat u bij dit onderdeel 
geen specifieke selectie wenst te maken. Met andere woorden als u geen enkel boxje 
aanvinkt, krijgt u alle vacatures te zien. Onder in het scherm ziet u hoeveel vacatures aan uw 
zoekcriteria voldoen. 
 


